EN E R BY T Enerbyts.ro. ul. Lipova ¢.1 943 01 Starovo
S.r.o. ICO: 36753491 DIC: 2022348625

SMERNICA €.4 /2023

obstaravania tovarov a sluZieb a stavebnych prac
spolo¢nostou Enerbyt s.r.o. (dalej len ,spolo¢nost”)

Nazov a sidlo organizacie Enerbyt s.r.o. Lipova &.1 ,943 01 Starovo
Poradové Cislo vnutorného predpisu: 4/2023
Vypracoval : Ing. Juraj Szérad
Schvalil : Ing. Eugen Szabé
Uginnost vnitorného predpisu od 01.01.2024
Rusi sa vnutorny predpis zo dia : 01.07.2023
Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Spolo&nost pri obstardvani zakaziek dodrziava princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

2. Ugelom tejto smernice je zabezped&enie jednotného postupu spolognosti pri a
obstaravani a zadavani zakaziek (tovaru, sluZieb a stavebnych prac).

3. Vzmysle §9 ods.1 pism.a) zakona o verejnom obstaravani €. 343/2015 Z.z. (dalej
len ,ZVO®) je spolo¢nost obstaravatefom.

4. Finan&né limity pre spolo¢nost v zmysle ZVO sa uruju v sulade s § 1 pim.d,g)a§2
vyhlagky Uradu pre verejné obstaravanie &. 493/2021 v platnom zneni.

5. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek spoloCnost postupuje v sulade s ustanoveniami
Tretej hlavy (§84 -§99) ZVO.

6. Pri zadavani podlimitnych zakaziek spolo¢nost aplikuje ustanovenia § 1 ods.2.
pism.u) a § 2 ods.1. ZVO.

7. Tato smernica upravuje postup spolo¢nosti pri zadavani zakaziek, ktory postup nie je
upraveny ZVO.

8. Tato smernica je zavazna pre vSetky useky a vSetkych zamestnancov spoloc¢nosti,
ktori su povinni pri zadavani zakaziek podla tejto smernice.
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1.

2.

a)

Clanok 2.

Finanéné limity a pasma

Pri postupe v zmysle zakona o VO su pre spolo¢nost zavazné limity podla § 1 pim.
d,g) a § 2 vyhlasky Uradu pre verejné obstaravanie &. 493/2021 v platnom zneni.

Pri zadavani zakaziek v zmysle tejto smernice, sa uréuju finanéné pasma.

Tovary, sluzby a stavebné prace
|.pasmo 0€-5.000 €
[l.pdsmo 5.001 €-10.000€
lll.pasmo 10.001€ a viac
Clanok 3.

Postup pri vybere dodavatela v rozpati I. a ll.pasma

Pri zadavani zakaziek v hodnote v rozpati |. pAsma spolo¢nost obstarava priamym
zadanim objednavky alebo realizovanim nakupu za dodrZania ¢lanku 1 ods.1) tejto
smernice.

Pri zadavani zakaziek v hodnote vrozpati Il. pasma sa vykona prieskum trhu
oslovenim potencionalnych dodavatelov, porovnavanim cennikov, elektronickym
zistovanim a pod. Informacie o vykonanom prieskume trhu vyznai a svojim
podpisom potvrdi zamestnanec na objednavke resp. na zmluve. Informacia
o vykonanom prieskume obsahuje ¢as a spbsob vykonania prieskumu, ziskané
vyznamné informacie a ceny. VSetky suvisiace dokumenty sa uschovavaju podla
prislusnych predpisov

Clanok 4.
Postup pri vybere dodavatela v rozpati lll.pasma

Pred zadanim zékazky v rozpati lll.pasma sa vykona prieskum trhu s nasledovnym
postupom :

Spracuje sa vyzva na podanie cenovych ponuk s uvedenim vyberovych kritérii
suvisiacich s predmetom zakazky tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene, a za dodrZania opravnenych zaujmov spolo¢nosti.
Hlavnym  kritériom pri vybere vitaznej ponuky sa spravidla uvedie celkova
ekonomicka vyhodnost’ ponuky.


http://www.enerbyt.sk/

EN E R BY T Enerbyts.ro. ul. Lipova ¢.1 943 01 Starovo
S.r.o. ICO: 36753491 DIC: 2022348625

b)

f)

9)

b)

d)

e)

Vyzva na podanie cenovej ponuky sa zverejni na webovom sidle spolo¢nosti
a suCasne sa oslovia najmenej traja dodavatelia s vyzvou na predloZenie cenovej
ponuky.

Zabezpec€i sa maximalny pocet cenovych ponuk.

Na porovnanie a vyhodnotenie ponuk konatel spolo¢nosti zriadi minimalne trojlennu
komisiu, spravidla aj z &lenov dozornej rady a zo zastupcov MsU.

Komisia vyhodnoti prijaté cenové ponuky a porovna kritéria na zaklade stanovenych
hodnét.

O vyhodnoteni cenovych ponuk na vyber dodavatela sa vyhotovi zapisnica.
V zapisnici 0 vyhodnoteni cenovych ponuk sa uvadzaju okrem vSetkych podstatnych
Uudajov ainformacii aj datum odoslania a zverejnenia vyzvy, datum a formu
dorucenia cenovych ponuk. K zapisnici o vyhodnoteni cenovych ponuk sa pripajaju
prilohy: vyzva, cenové ponuky, iné materialy pouZzité pri rozhodovani komisie.

VSetky suvisiace dokumenty sa uschovavaju podla prislusnych pravnych predpisov.

Spolo¢nost’ zverejfiuje v CRZ a na svojom webovom sidle zmluvy (resp.informaciu
0 uzavreti zmluvy) uzavreté na zdkazky podla pasma lll. v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

Clanok 5.
Priame zadania

Spolo¢nost’ postupuje podfa €l.3 ods1 smernice ak:

obstarava tovary a sluzby na zaklade objednavky resp. rozhodnutia alebo Ziadosti
obch. partnerov, ak si zadkazku sami financuju , resp. sa na financovani zakazky
spolupodielaju rozhodujucim pomerom,

sa jedna o zakazku realizovanu z dbévodu mimoriadnej situacie resp. udalosti
a havarie (t.j. situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, zdravie, Zivotné prostredie
alebo funkénost' a plynulost dodavok vody, tepla, elektriny, kanalizanych sluZieb a
pod, ako aj zivelna pohroma, technicka havaria, a pod) Za mimoriadnu situaciu sa
povazuju aj udalosti, situacie alebo zistenia, ktoré naznacuju bezprostredne hroziacu
mimoriadnu udalost resp. havariu,

ak predmet obstaravania je dostupny iba zjedného zdroja, alebo dodavatel ma
k predmetu obstaravania autorské pravo alebo pravo obdobné autorskému pravu,
alebo druhova rozmerova resp. ina Specifikacia zakazky je inak viazana na jedného
mozného dodavatela,

obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie méze priamo alebo
nepriamo ohrozit’ ¢innost’ spolo¢nosti,

pri zadavani zakazky pravnickej osobe, v ktorej ma mesto Sturovo majetkovu Gcast'.

2, SpoloCnost modZze obstarat’ priamym zadanim aj nasledovné tovary a sluzby:

a) pravne, auditorské a obstaravatelské sluzby
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b)
c)

e)
)
9)
h)
i)
)
K)
1)

uverové, ratingové, uctovné a poistné sluzby
poradenské sluzby

znalecké posudky

telekomunikacéné sluzby

servis zariadeni od autorizovaného servisu

servis dopravnych prostriedkov

revizie, vyhradenych technickych zariadeni

sluzby pri udrzbe informacného systému

prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme
prace na riadiacom systéme tepelného hospodarstva
sluzby spojené s poziarnou ochranou, BOZP, pracovnou zdravotnou sluzbou
a bezpecénostno-technickou sluzbou

m) pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny

n)

Casti technolégie/ s jedineénou rozmerovou alebo druhovou Specifikaciou

Clanok.6.
Zaverecné a prechodné ustanovenia

1. Za dodrzanie smernice su zodpovedni zamestnanci spolo¢nosti.

2. Touto smernicou nie su dotknuté povinnosti upravené §125 ods.1 pism.k) a §135a
ods.1) Obchodného zakonnika.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost 1.januara 2024.

4. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa rusi smernica o obstaravani €. 2/2023
vydany dna 1.jula 2023.

V Sturove diia 21.12.2023
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